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1 UvoD

1.1 Pozadavky na editory ROS

Organy verejné moci odpovédné za evidenci Udaju osob jsou povinny svou evidenci vést dle
prislusnych legislativnich predpis(. Zdkone. 111/2009Sb., o zdkladnich registrech (dale jen zakon)
uklada editorim povinnost pridélit nové osobé Identifika¢ni ¢islo osoby (ICO) pfimo pfi registraci a
odpovédnost za zapis a aktualizaci referencnich udaji v ROS.

ICO je po spusténi zakladnich registrl pridélovano z ROS na vyzadani prislusného editora. Podminkou
je, aby kazda osoba méla pridéleno pouze jedno ICO. Pii kazdé zadosti o pridéleni ICO probiha v ROS
kontrola, zda jiz dané osobé nebylo ICO pfidéleno v minulosti. Pfed zaslanim zadosti o pridéleni ICO
musi editor ztotoznit podnikatele s registrem obyvatel (v pfipadé podnikajici fyzické osoby, dale jen
PFO) nebo vyplnit obchodni nazev osoby (pokud jde o pravnickou osobu — dale jen PO). U PFO -
cizinct, ktefi nemaji pobyt na tzemi CR, a tedy nejsou zapsani v registru obyvatel (dale jen ROB), je
zapotiebi pro pfidéleni ICO vyplnit jejich jméno a pfijmeni. Dalsi ddvod pro ztotoznéni fyzické osoby
v ROB je ziskavani aktualnich referencnich Udaji o zménach udajd fyzické osoby (jménu, popripadé
jménech, pfijmeni, bydlisti). Dle zakona nesmi editor ROS tyto informace pozadovat pfimo od klienta,
ale ziskavat je a aktualizovat prostrednictvim zakladnich registrd (dale jen ZR).

Editor ma pfi zapisu osob do ROS povinnost ztotoznit adresu sidla osoby v registru Uzemni
identifikace adres a nemovitosti (dale jen RUIAN) — v pfipadé, Ze se toto sidlo nachazi na Gzemi CR.
Nasledné ziskava editor aktualni Udaje o pfipadné administrativni zméné nékterych parametrd adresy
jako napf. prejmenovani ulice, zména obce, pfipadné PSC. Editor je zodpovédny za jim zapsané
referencni Udaje a za jejich soulad s udaji uvedenymi v dokumentech, na jejichz zakladé jsou do
prislusného ZR zapsany. Organy verejné moci, fyzické a pravnické osoby jsou povinny poskytnout
editorovi potfebnou soucinnost k plnéni jeho Ukold tim, Ze mu poskytnou Udaje a podklady potfebné
pro ovéreni spravnosti zpracovavanych Udajd. Editor zapise referencni Udaj do ZR nebo provede jeho
zménu bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dnli ode dne, kdy se o vzniku nebo
o zméné skutecnosti, kterou referencni Udaj popisuje, dozvi.

1.2 Integrovany agendovy informacni systém ROS (ROS-IAIS)

Ukoly souvisejici se zapisem a editaci referenénich Gdajii do ROS mize pfisluiny editor provadét
prostiednictvim vlastniho informacniho systému, ktery je ale nutné integrovat na systém zakladnich
registrl, nebo prostfednictvim integrovaného agendového informacniho systému ROS (ROS-IAIS).
Organy verfejné moci vykonavajici roli primarniho editora ROS mohou pfistupovat k ROS-IAIS
prostiednictvim internetu na zakladé editorské agendy ROS, ve které maji oznamenu plsobnost, a
nastavenych opravnéni v JIP/KAAS (viz kapitola Zajisténi pristupu do ROS-IAIS). Komunikace ROS-IAIS
s ROS neni pfima, probiha prostrednictvim webovych sluzeb informacniho systému zakladnich
registrli (dale jen ISZR).

1.3 Referencni udaje zapisované do ROS

Seznam referencnich Udajd ROS je uveden v § 26 zakona. Konkrétni referencni Udaje dané osoby se
liSi v zavislosti na typu osoby (PO nebo PFO) a editora ROS (primarni a sekundarni). Organy verejné
moci, zapisujici osoby prostrednictvim ROS-IAIS, jsou vzdy primarni editofi. Seznam Udajd, které do
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ROS zapisuji, je odvozen od typu osoby.

Vycet referencnich Udajd PO je uveden v tabulce ¢. 1., viz

nize. Tabulka ¢. 2. pak uvadi vycet referencnich udaji PFO.

Tabulka ¢. 1. Seznam Udajli zapisovanych do ROS p

rimarnim editorem PO.

Nazev udaje

Poznamka

Obchodni firma nebo nazev pravnické
osoby

Pravni forma

Seznam forem se zobrazi podle evidujici agendy.

Datum vzniku

Datum zaniku

Preruseni nebo pozastaveni ¢innosti

Adresa sidla

Adresa sidla v CR musi byt zapsana ve formé
odkazu do RUIAN. Zahrani¢ni adresy se zapisuji
textem.

Statutarni organ

Vyjadreny vazbou do ROB, pokud je statutarnim
organem fyzicka osoba nebo fyzickd osoba
zastupujici PO, ktera je statutarnim zastupcem
jiné PO; nebo vazbou do ROS, pokud je
statutarnim organem PO. Pokud fyzicka osoba
neni vedena v ROB (cizinec), zapiSe se jeji jméno
a pfijmeni, datum narozeni a bydlisté. Pokud PO
neni vedena v ROS (zahrani¢ni firma), zapise se
jeji nazev a adresa sidla.

AngaZované osoby (likvidator,
opatrovnik PO nebo nuceny spravce
osoby)

Vyjadrené vazbou do ROB, pokud je
angazovanou osobou fyzicka osoba nebo
vazbou do ROS pokud je angazovanou osobou
PO nebo PFO. Pokud fyzicka osoba neni vedena
v ROB (napf. cizinec), zapiSe se jeji jméno,
prijmeni, datum narozeni a bydlisté.

Dorucovaci adresa

Dorucovaci adresa je adresa, na kterou maji
vsechny urady dorucovat pisemnosti, nema-li
osoba  zpfistupnénou  datovou  schranku.
Dorucovaci adresa je odliSna od adresy sidla.

Tabulka ¢. 2. Seznam Udajl zapisovanych do ROS p

rimarnim editorem PFO.

Nazev udaje

Poznamka

Nazev nebo jméno a pfijmeni osoby

Ke jménu a prijmeni je mozné pridat dodatek.

Pravni forma

Seznam forem se zobrazi podle evidujici agendy.

Datum zapisu do evidence

Datum vymazu z evidence

Preruseni nebo pozastaveni Cinnosti

Adresa sidla

Adresa sidla v CR musi byt zapsana ve formé
odkazu do RUIAN. Zahrani¢ni adresy se zapisuji
textem.

Udaje fyzické osoby (Gdaje o podnikateli)

Vyjadreno vazbou do ROB nebo jménem,
prijmenim, datem narozeni a adresou bydlisté —
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a to pouze v pfipadé, Ze osoba neni evidovana
v ROB.

Dorucovaci adresa Dorucovaci adresa je adresa, na kterou maji
vSechny urady dorucovat pisemnosti, nema-li
osoba  zpfistupnénu  datovou  schranku.
Dorucovaci adresa je odlisSna od adresy sidla.

PFO mohou zéaroven vykonavat cinnost ve vice agendach (napf. jako Zzivnostnik i zemédélsky
podnikatel). Povinnost zapsat vznik nové podnikajici osoby do ROS maji vSechny agendy, ve kterych
osoba vykonava svou cinnost. ROS umoznuje vést ke kazdé agendé samostatny nazev osoby, adresu
sidla a datum zapisu/vymazu z evidence, pfipadné datum preruseni/pozastaveni ¢innosti. Udaje
tykajici se PFO a pravni formy jsou spolecné pro vsechny agendy a mize je ménit kterakoliv z nich.
Tabulka ¢. 3 (viz nize) uvadi seznam Udajd zapisovanych sekundarnimi editory (tj. organy verejné
moci, které zapisuji k jiz existujicim osobam vybrané udaje). UZivatelé ROS-IAIS tyto Udaje do ROS
nezapisuji, ale pokud zjisti, Ze nejsou v souladu se skutecnosti, mohou je reklamovat u pfislusného
editora.

Tabulka ¢. 3. Seznam udajll zapisovanych do ROS sekundarnimi editory.

Nazev udaje Poznamka
|dentifikator a typ datové schranky Zapisuje informacni systém datovych schranek
(ISDS).

Identifikacni ¢&islo  provozovny (ICP), | Zapisuje pouze rejstik Zivnostenského podnikani
datum zahajeni provozovéani ¢innosti | (RZP).

V provozovne, datum ukonceni
provozovani cinnosti v provozovné a
adresa mista provozovny.

Pravni stav Zapisuje evidence Upadcl a insolvencni rejstrik (tj.
MSp). Jedna se o informaci, zda je osoba
v Upadku dle zakona ¢.328/1991 Sb. nebo
v insolvencnim Fizeni dle zakona ¢. 182/2006 Sb.

Insolvencni spravce osoby Zapisuje insolvencni rejstik (MSp).
Kontaktni Udaje: e-mail, tel. ¢islo Zapisuje osoba sama prostrednictvim Portalu
obcana.

1.4 Zajisténi pristupu do ROS-IAIS

Pristup do ROS-IAIS je podminény zaloZenim Gctu v Czech POINT a vyplnénim pozadovanych udajd
v Jednotném identitnim prostoru (dale jen JIP). JIP je funkCni soucasti Czech POINT, ktera obsahuje
identitni, autentizacni a autorizacni informace o informacnich systémech a jejich uzivatelich.

Postup pro zajisténi pristupu do ROS-IAIS je nasledujici:

1. Oznamit plsobnost organu verejné moci v konkrétni agendé prostrednictvim RPP AIS
Plsobnostniho (Registr agend organl vefejné moci a nékterych prav a povinnosti — dale jen RPP,
Agendovy informacni systém — dale jen AIS). Podrobny postup jak oznameni provést je k dispozici na
odkaze: https://www.szrcr.cz/cs/registr-prav-a-povinnosti/dokumenty-k-problematice-rpp .

2. Zridit uzivatelsky ucet v Czech POINT prostrednictvim Spravy dat Seznamu OVM, viz
http://spravadat.gov.cz/. Zfizeni UCtu zajisti lokalni administrator Czech POINT daného OVM.
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https://www.szrcr.cz/cs/registr-prav-a-povinnosti/dokumenty-k-problematice-rpp
http://spravadat.gov.cz/

3. Lokalni administrator ve Spravé dat Seznamu OVM nastavi pristupova prava do ROS-IAIS podle
dokumentu Zfizeni pfistupu do ROS-IAIS prostrednictvim JIP, ktery je k dispozici na strance DIA, viz
Zrizeni pristupu do ROS-IAIS pomoci JIP .pdf. Pfi registraci se vybere nejen pfislusna editorska
agenda, ale také cinnostni role, kterd dané agendé umoziuje zapis do ROS, a pfistupova role
GESTOREDITOR.

Po dokonceni vyse uvedenych krokd se uzivatel prostifednictvim zfizeného Uctu prihlasi do ROS-IAIS
prostfednictvim odkazu: https://viap1p.ros-iais.egon.gov.cz/iais client/pages/common/loginJip.faces.

2 Uvodni nabidka aplikace ROS-IAIS

Uvodni nabidka predklada v prehledné formé dlazdic vstup do jednotlivych privodch aplikace.
Z uvedené nabidky lze vybérem odpovidajici dlazdice zvolit zamyslenou akci a vstoupit tim do
daného privodce.

Agenda’ A388, A388 - vefejné rozpolty
Uzivatel-A388_CSU
Plepnout agendu Zména hesla Oghidsit

Integrovany agendovy informacni systém ROS
Evidence 0sob

—CESKY
— STATISTICKY
= URAD

# Uvodni stranka

Vitejte v Integrovaném agendovém informarmacnim systému ROS

Aktuality |2
Rozpracované osoby (3) Zalozit novou osobu Zmeénit Gdaje osoby Test - Jankovicova 30.9.2020
Posledni zkougka
Zobrazit aktualné rozpracované zmény ® Pridslenim ICO (dosud nema), zapjsem ® Zména (daji jiZ existujici osoby v ramei ) -
udajil existujicich asob a0 existujiciho, zatim nezapsaného, ICO do + agendy - Opétovna zkouska - Jankovicova
biablabla -
Jankovitova - zkouska zapisu aktualit
Pozor, pozor,
zkouika zépisu akiualit
Prohlizet udaje osoby Prehled osob Kontakty E

Prehled viech osob v agend? a o 0 Kontakini informace na spravce ROS
zobrazens historie zmén osob. ada E
-

Zobrazit nebo vytisknout referencni udaje
et B

Obr. 1. Uvodni obrazovka: prvni stranka Gvodni nabidky.

Vsechny aktuality >

Prvni stranka Uvodni nabidky zobrazuje nasledujici moznosti (obr. 1.):

1. Rozpracované osoby: pfechod na seznam a prlivodce pro dfive rozpracované osoby v ramci
agendy. Cervend barva dlazdice upozoriiuje na nutnost dokonéit zapis rozpracovaného
zdznamu a pomoci tlacitka Potvrdit odeslat udaje do ROS. Pocet rozpracovanych zaznama je
uveden v zavorce.

2. Zalozit novou osobu: ptechod do priivodce pro zaloZeni nové osoby pridélenim 1CO nebo

zapisem jiz existujiciho ICO, dosud v ROS nezapsaného zadnou jinou agendou (ICO pfidéleno

pred r. 2012).

Zmenit udaje osoby: prechod do privodce pro zménu Udaju jiz existujici osoby.

Prohlizet udaje osoby: prechod do priivodce pro zobrazeni referencnich Udajd osoby.

Prehled osob: prechod do pravodce pro prehled vsech osob v agendé a zobrazeni jejich zmén.

Kontakty: prechod do prdvodce s kontakty na spravce ROS.

S

Po prihlaseni do aplikace se na Uvodni obrazovce kromé privodct zobrazi nejnovéjsi aktuality a
odkaz do celé sekce Aktuality a informace. Zpravy jsou zde zobrazovany do nastaveného data
platnosti, nejnovejsi je zobrazena nahore.

Kliknutim na odkaz: Dalsi funkcionality se zobrazi druha stranka uvodni nabidky. (obr. 2.)
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https://www.szrcr.cz/images/dokumenty/ROS/Zr%CC%8Ci%CC%81zeni%CC%81_pr%CC%8Ci%CC%81stupu_do_ROS-IAIS_pomoci%CC%81_JIP_.pdf
https://viap1p.ros-iais.egon.gov.cz/iais_client/pages/common/loginJip.faces

— s
— STATISTICKY
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Integrovany agendovy Informacni systém ROS. Ay A3, Ol ki o sk}
-y Erdence osch e *

Dal3i funkcionality Integrovaného agendového informagnim systému ROS

Zpét d
& zoitnaivo Aktuality

Zépis osoby nactenim z ROS Test - Jankavidovd 30.9.2020

Posledni feoska

Zapis osoby naltenim idajl . Piehled novych podnétu ze
v Koooriios vranel sbioun thoutha - Jankovicard

biatiatia

Jankovicovi - zkouska zépisu sktualit
Vymazat osobu z ROS [a—
Zhoutka zipisu aktuaid
Odstranit iE existujici osobu

(0)2 ROS ] L]
a-a

Zarvi
Tom ESO

sz B DEV/3

Obr. 2. Druha stranka Uvodni nabidky.
Druha stranka Uvodni nabidky zobrazuje nasledujici moznosti:

1. Zdpis osoby nactenim udaju z ROS: prechod do privodce pro zapis osoby do agendy nactenim
Udajl osoby z ROS.

2. Podnéty ze ZR: prechod do privodce sinformacemi o zménach napf. z ROB, ISDS apod.
Oranzova barva dlazdice upozornuje, Ze agenda obdrzela nové podnéty a informace.

3. Chyba v zdpisu do ROS: prechod do privodce s chybami zapisu do ROS. Oranzova barva
dlazdice upozornuje, ze v agendé byly pfi zapisu do ROS identifikovany editacni chyby; pocet
chyb je uveden v zavorce.

4. Vlymazat osobu z ROS: ptechod do privodce pro vymaz ICO z ROS, a to pouze v pfipadé, ze
ICO bylo chybné pfidélené.

3  Pravodce Prehled osob

Priivodce Prehled osob zobrazuje seznam viech osob, které méa editor zapsané ve své agendé. Udaje
v tomto prlQvodci jsou uréené jen pro cteni, pro provadéni zmén je urcen privodce Zménit udaje
osoby. Privodce Prehled osobu umoznuje u jednotlivych osob:

— zobrazit historii zmén a podrobnosti jednotlivych zmén

— zobrazit referenéni Udaje vybrané osoby, vytisknout je nebo ulozit. Vytisténé dokumenty nemaji pro
zapisovanou osobu pravni platnost a jsou uréené pouze pro interni potfebu editora.

Na obrazovce Prehled osob je zobrazen seznam vsech evidovanych osob vramci dané agendy.
V seznamu lze vyhledavat podle poloZek v jednotlivych sloupcich tabulky: Interniho kédu, ICO, Ndzvu
osoby, Pravni formy, Data vzniku nebo Data zaniku. (obr. 3.)
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® Uvodni sirénka > Prehled osob
Osoby véecnny
Rozsiteny fir | Fitrovat podle Gsla zmeny |
Interni kéd ¢ 1o ¢ Nazev Prévni forma & Datum vzniku & Datum zaniku & informace
Vée
3481 | 00872342 Filharmonie Ostrava :';‘;“;;f::ﬁ;;g;}f;ﬁ FHzend dzemnim |4 04 504 b0
3482 | 00872363 Slezsky 24mek :ﬁ“ﬂi:‘gﬁﬂfx;ﬁ dizend dzemnim | o443 174 kD)
3483 | 00872407 Slezsky 2dmek Tperkovd organizace siizend dzemnim | 3.05.1978 (%] hD)
3434 | 00872423 M&stsky regionaIni archiv Ostrava :;‘j“‘;;‘::ﬁ;;gfs'}g;ﬁ EEL CETD 01.10.1991 (7] "_i)
3485 | 00872466 Hudebni agentura Stodoln :;;%i:f::ﬁyﬁgfg}fj,ﬁe Zizena izemnim | 1 01,5019 b0}
245 Sportovn Jechota Ostrava FrisplYkove oranzace 2izena (zmnim | 17 02 2021 (7] O]
3480 | 00872512 Galerie mésta Ostrava TTispliova oroanizace Zzena Uzemnim | 0105201 9
3401 | 00872601 Malé Zoo Ostrava e Ove organizace 2izend (zamnim | g1 052023 LD)
3492 (7] 9
Nalezenjch zaznami: 9 srana v|z1 Potet polozek na stranku: (10

Obr. 3. Obrazovka Prehled osob: seznam osob evidovanych v ramci agendy.

Pro vyhledavani Ize pouzit zdkladni filtr (obr. 4.), ktery obsahuje nasledujici definované moznosti
vybéru osob:

1. Osoby platné: zobrazi seznam osob, které jsou zapsany do ROS a nemaji ukoncenou ¢innost.

2. Osoby platné a s ukoncenou platnosti: zobrazi seznam osob, které jsou zapsany do ROS, vcetné
téch, které jiz ukoncily svou cinnost.

3. Osoby s nedefinovanym/nespravnym udajem: zobrazi seznam osob, které maji alespon jeden
referencni Udaj oznacen jako nesprdvny Ci nedefinovany. Jedna se o docasné zpochybnéni
Udaje editorem. Editor je povinen tento Udaj oznaclit jako nespravny/nedefinovany, zjistit
platnou hodnotu Udaje a nasledné provést opravu ¢i zménu.

4. Osoby s neplatnymi prvozdpisy: zobrazi seznam osob, které byly pfi prvnim zapisu do ROS-IAIS
oznaceny jako neplatné.

5. Osoby rozpracované: zobrazi seznam osob, které zatim nebyly zaslany do ROS, a osoby, které
maji minimalné jeden modifikovany nebo opraveny referencni Udaj, ktery nebyl odeslan do
ROS. S osobami v této skupiné je nutné dale pracovat — bud” odsouhlasit a zaslat do ROS,
nebo oznacit jako neplatné.

6. Osoby v prvozapisu: zobrazi seznam osob, které nejsou zapsany v ROS.

7. Osoby s chybou pri schvdleni: zobrazi seznam osob, které z dlivodu néjaké chyby nebylo
mozné odeslat do ROS.

8. Osoby zrusené: zobrazi seznam vsech osob, které byly vymazany z ROS.

9. Osoby vsechny: zobrazi vSechny osoby vedené v ROS-IAIS.

® Uvodni strénka > PFehled osob
Tisk | zoet |
Osoby vaechny .
Osoby platné a s ukonZenou platnosti |
| Osoby s nedsfinovanyminespravnjm dajem ||
Osoby s neplatnjmi prvozapis
VS neplemim priozapey L Nazev & Pravni forma ¢ Datum vaniku ¢ Datum zaniku Informace
Osoby rozpracované -
1 L Vae -
Osoby v prvozépisu Frme—> i~ -
pévkova organizace ziizena ,
Osoby s chybou pii schvalent rmonie Ostrava Gzemnim samespravnym celkem 01.04.2004 (7] 9
Osoby zrusens o Piispévkova organizace ziizend
v prcameE {izemnim samospravnym celkem CICE RS D
| oyveeen FispEvkova —
oo Prispévkova organizace zfizend
— k) zdmek {izemnim samospravnym celkem 08.06.1978 D
3484 | 00872423 Mastsky regionalnf archiv Ostrava ng“’;"g:“‘jg:';ﬂcﬁﬁzggi’;‘ 01.10.1991 9
3485 | 00872466 Hudsbni agentura Stodolni 5;:;1‘(;"::;;2:’;;3&?2;‘i’:r’“ 01.01.2019 Q LO)
3486 Sportovni Jednota Ostrava 5;:";?"";"!2;;2:73%122‘i’:“ 17.02.2021 (7] b}
Nalezenjch zaznamis 6 Strana 1v|z1 Pocet poloek na strénku: [ 10 v
Obr. 4. Piehled osob: vyhledavani pomoci zakladniho filtru.
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Privodce nabizi i rozsireny filtr (obr. 5.), ktery umoznuje vyhledavani podle konkrétniho referencniho
nebo historického Udaje osoby, fyzické osoby, angazované osoby pravnické nebo fyzické. Pro
referencni Udaje a celou historii Ize pouzit i asovy filtr.

— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda: A388, A38S - vefgjné rozpodty
—STATISTICKY | Eyidence osob Uzivate: A388 CSU )
— URAD Plepnout agendy Zmgna hesla Odhidsit

® Uvodni stranka > Piehled osob = Roz3iteny filtr

Casovy fitr | Referenci idaje -

ey [ocecnize |
| osona . va - pravnicii osoba || Angazovand osona - yaick osoba |
‘Cela historie
Nazaw
Préuni forma vie -]
Datum vzniku: ‘ ‘ o

Obr. 5. Rozsireny filtr: vyhledavani podle konkrétniho referen¢niho Udaje.

Seznam osob doplniuji dodatecné informace o stavu osoby podané formou infografiky (viz pfiloha
¢. 4.). Pomoci tlacitek Ize zobrazit historii zmén vybrané osoby, (obr. 6.) a nasledné zobrazit detail
vybrané zmény. (obr. 7.)

Agenda: A388, A388 - vefgjné rozpocty
Uzivatel: A388_CSU
Piepnout agendu Zména hesla Odhidsit

Integrovany agendovy informaéni systém ROS
Evidence 0s0b

— CESKY
— STATISTICKY
— URAD

@ (vodni strénka > PFehled osob
T
Interni kod ¢ 160 & Nazev & Prédvni forma & Datum vzniku & Datum zaniku < Informace
vae

3481 | oos723ez Filharmonie Ostrava e ongarizace afizend Gzemim | 01,04 2008 }
3482 | 00872203 Slezsky zémek e va onganicace dizend zemnim | g1.03.1974 < D! Seznam zmén .
3483 | oos72407 Slezsky zdmek w2 ongaricace aizend zemnim | g5 00,175 (2] D
3484 | 00872423 Mgstsky regiondinf archiv Ostrava e e oroarizace dfizend fzemnim | g1.10.1991 (7] kD) ‘

Obr. 6. Pfehled osob: ikona pro zobrazeni Seznamu zmén vybrané osoby.

— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda: A388 A388 - vefejné rozpodty
— STATISTICKY | pion o Usivatel: A385_CSU
m— URAD Prepnout agendy Zména hesla  Odhiasit
A Uvodni stranka
® Uvodni stranka > Prehled osob > Seznam zmén osoby
1eo 00872423
Intem kéd 3484
Nazev. Méstsky regionalni archiv Ostrava
Informace: (7)
Cislo zmény (¢islo jednaci) & Datum zépisu do ROS & Druh zmény & Stav zmény & Modifikoval &
Vie - vee -
202304/3/MSKIKOdbor 12.04.2023 Zména Rozpracovana A388_CSU e 3
202304/3/MSKIKOdbor 12.04.2023 Prvozépis Odeslano do ROS A388_CSU »
Nalezenjch zaznamds 2 1« 4Stana|  1v|z1b ol Pocst polozek na stranku: | it

Obr. 7. Obrazovka Seznam zmén osoby: prejit na detail vybrané zmény.

Na obrazovce Zména prdvnické osoby/Zména fyzické osoby (obr. 8.) Ize pouzitim tlacitek Predchozi
zmena a Nadsledujici zména prochazet mezi zménami dané osoby; pfipadné Ize pouzit rozbalovaci
menu, ve kterém se zobrazuji ¢isla zmén zapsana editorem u dané osoby (jednaci Cisla). U vybranych
Udajl Ize pomoci tlacitka Historie udaje zobrazit jejich historii (obr. 9.), ktera se nasledné zobrazi

v podokné.
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Agenda: A383, A388 - vefejné rozpodty
Uzivatel: A388_CSU
Prepnout agendu Zména hesla Odhldsit

— CESKY B Integrovany agendovy informaéni systém ROS
e (an Y| Evidence osob

® Uvodn sirdnka > Piehled osob > Seznam zmén osoby > Zména pravnické osoby

Piedchozi zména | 207304/3MSK/KOdhor - _

. 202304/3/MSK/KOdbor L
Identifikaéni Gda 17202 E

Cislo zmény (&islo

e 202304/3MSKIKOdbor Stav zmény. Rozpracovand
Pofadové Eislo opravy. 1

Pivodni druh zmény. Prvozépis

Datum zapisu do ROS e 12042023 Zalozil 12.04.2023, A388_CSU
Druh zmény Zmena Modifikoval 12.04.2023, A388_CSU

Popis zmén)
p v ‘ //‘

Obr. 8. Obrazovka Zména prdvnické osoby: vyhledavani zmén osoby.

Referencni ddaje | Statutémi orgn | Angazované osoby
Interni ko 3484
Ico: @ 00872423
Nazev: ©@ | Mastsky regionaint archiv Ostrava B! Historic adaje
Prévni forma © |331- Prispévkova organizace zfizena uzemnim samospravnym celkem &
Datum vzniku: © (01101991 D
Datum zaniku [} D
Preruseni nebo pozastaveni 9
Einnost; [
Adresa sidla o ,
o
Adresav ¢R Zahraniéni adresa

Obec Ostrava

Okres: Ostrava-mésto Kraj: Moravskoslezsky kraj

pst 70800 9

Ulice: Opavska

Cislo popisné / evidenéni- 6111 Cislo orientacni: | g4

Cast obce: Poruba MOMC Poruba

Obr. 9. Obrazovka Zména pravnické osoby: zobrazeni historie Udaje.

4 Pravodce ZalozZit novou osobu (pro PO a PFO)

V aplikaci ROS-IAIS je Privodce ZaloZit novou osobu rozdilny pro PO a pro PFO. Pokud neni uvedeno
jinak, zde uvedeny popis krokd privodce se tyka jak PO, tak i PFO.

Priivodce ZaloZit novou osobu umozfuje editorovi zaloZit novou bud pfidélenim nového ICO, nebo
zapsanim jiz existujiciho 1CO, dosud v ROS nezapsaného Zadnou jinou agendou (napf. z diivodu
vzniku 1CO pred r. 2012). Scénaf privodce je zobrazen formou diagramdi: Prvozdpis PFO (viz pfiloha ¢&.
1.) a Prvozapis PO (viz pfiloha . 2.).

4.1 Referencni udaje

V tomto kroku priivodce editor zadava referencni Udaje pro zapisovanou osobu. (obr. 10. a obr. 11.)
Nazev a datum vzniku editor zadava podle své evidence, stejné tak pripadné datum zaniku. Pravni
forma se vybere z prednastavenych.
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® Uyodni stranka > Provozapis pravnické osoby

Reforentni idaje

Referenéni udaje

Nézev © | Galerlo mésta Ostrava J
Prdvni forma: @ 331 - Prispévkovd organizace zHzend uzemnim samospravnym celkem - |
Datum vzniku © (152019 Jull

Datum zdnlku o | | @

Adresa sidla o

@ Adresav CR
Obec: [l

Zahraniéni adresa

Okres [ | Kra
Psc [ |

Ulice (
Cislo popisné / evidentni: | | Cislo arlentagni. | ]
Cast obce. B - MOME: -

[ Vyhlodat adrosu |[ Vyprazdnit pole |

Obr. 10. Prvozapis PO: obrazovka Referencni ddaje.

Podrobny postup zapisu adresy sidla PO je popséan v priloze ¢. 3.

® vooni stidnka > Prvozapis fyzické osoby

Referenénl ldaje

Referenéni udaje

Nazev o |

Prévni forma o [
Datum zspisu dosvidencs: @ | |m
Datum wmazu zevidence: @ | |®

PeruSeni nabo pozastaveni ‘
ginnosti o

-]
Obr. 11. Prvozapis PFO: obrazovka Referencni udaje.

Udaje se ukladaji automaticky — na dalsi obrazovku Ize pokracovat tlagitkem Dalsi.

4.2 Udaje fyzické osoby (tyka se jen PFO)

V tomto kroku editor zapisuje Udaje fyzické osoby. (obr. 12.) Zakon vyzaduje ztotoznéni osoby v ROB

dle jména, pfijmeni a data narozeni, pfipadné podle jména, pfijmeni a adresy pobytu. Podrobny
postup zapisu Udaju fyzické osoby je popsan v priloze ¢. 3.

® ot stiénks = Prvozapis fyzicke osoby

Nazev: Veterinami ordinace MVDr. Némedek.

e

Referencni idaje

Udaje fyzické osoby

Udaje fyzické osoby
O Nidpovéda

= Ztotoznénim fyzicke osoby v ROB (Registru obyvatel) zabranite pridéleni dupicitnino ICONN!
- Kazda osoba smi dle zakona 111/2008 Sb. mit piidéleno pouze jedno ICO, by je zapsana ve vice agendéch

Udaje fyzicke osoby. o Ziotoznéni s ROB.
Osoba ztotoznéna s ROB
[ w¥teatv RoB | -
Jméno; [ |
primeni: (

Datum narozeni [

|.o

Adresa mista pobytu
@ AdresavER

) Zahraniéni adresa

yhiedat adresu | Wprazanit pole

- ‘MOFM()

Obec: |

Okres: | | Kraj (
Pst [ ]

Ulice: [

Cislo popisné / evidenéni: | \ﬁ:‘:‘aim I
Gast obee: [
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Obr. 12. Prvozapis PFO: obrazovka Udaje fyzické osoby.

4.3 DoplnéniICO

V tomto kroku priivodce méa editor moznost pridélit zapisované osobé nové ICO, nebo zadat jiz
existujici 1CO, dosud v ROS nezapsané. (obr. 13. a obr. 14.) Pfidéleni ICO je vazano na nazev zapsany
pri rezervaci (v pfipadé PO) nebo fyzickou osobu ztotoznénou v ROB (v pfipadé PFO). Pfed zapisem
do ROS uz ICO a nazev osoby neméfte — a to ani v pfipadé, Ze doslo k omylu, chybé ¢i preklepu.
V pfipadé potieby zménit Udaje jiz odeslané do ROS, kontaktujte spravce ROS, viz priivodce Kontakty.

® (v stinka » Provozapis pravnické osoby

Nazev: S8 WPOCETNI TECHNIKY = Fiedchozd

=

Referencni idaje Dopinéni IE0 Dorucovaci adresa
Doplnéni ICO
{ Napovéda

Ffiagit nové IE0

= MoZnost zvolte, pokud zapisovand osoba dosud NIKDY nebyla 2apsana v ROS.
= Jedna se o nové vznikalici osobu, které jeté nebylo ICO pridaleno.

Vypinit iz pfidélené 160

= Moznost zvolte, pokud osoba jiz existuje — tedy ICO md pridéleno pred r. 2012, ale dosud nedoglo k 2apisu do ROS.
@ Piidélit nové ICO

160 e8It nové IC0 |

Vypinit ji2 piidélené 1CO

160: 0 |

Obr. 13. Obrazovka Doplnéni ICO: Pfidélit nové ICO.

— CESKY . Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda: AB36, R
— STATISTICKY i oso0b Zivalel: AB36_C!
URAD Zména hesla Odf

® Guoont stanks > Prvozapis fyzické osoby

Nizew MVDr Jedicka Veterinam| ordinace 160 00872946 < Pfedchozi Dalsi >
‘407'4‘} h
A<

Referenéni idaje Udaje fyzické asoby Dopinéni IE0

Doplnéni ICO

O Napovéda

+ NEMER
+ Pok

@ piicélitnove 1E0

e O oos72s06
pridéleno a rezervovano ICO

Vyplnit jiZ pridélens IGO0

1€o. e

Obr. 14. Obrazovka Doplnéni ICO: Pfidéleno a rezervovano ICO.

4.4 Adresasidla

Vtomto kroku editor doplfiuje adresu sidla osoby. Ztotoznéni tuzemské adresy v RUIAN je
pozadovano zakonem. V urcitych pripadech existuje moznost zapsat adresu sidla textem (napf.
specialni PSC, P. O. BOX). Podrobny postup zapisu adresy je popsan v pfiloze ¢. 3.

4.5 Statutarni organ (tyka se jen PO)
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V rdmci kroku Statutdrni orgdn editor zapisuje fyzické osoby nebo PO v roli statutarniho organu. (obr.

15.) V pfipadé, kdy statutarnim organem je PO, zakon vyzaduje zapsat tzv.

fyzicka osoba.

zdstupce PO, coz je vzdy

— CESKY )
—STATISTICKY | Evigonco osoh

A& Uvodni strnka

® Uvodni strénka > Provozapis pravnické osoby

Nézev: Galerle mésta Ostrava ICO: 00872512

Referentni idaje

Integrovany agendovy informaéni systém ROS

9 a8 —g—

Doplnéni IO

Agenda: A338, A388 - vefeiné rozpotty
Uzivatel: A388_CSU
Prepnout agendu Zména hesla Odhlssit

Statutémi orgén Angazované osoby Dorutovaci adresa Identifikani idaje zmény Sumarizace

Statutarni organ

Pridat fyzickou osobu | | Pridat pravnickou osobu

Obr. 15. Prvozapis PO: obrazovka Statutdrni organ.

Pouzitim tlacitka Pridat fyzickou osobu se zobrazi formulaf pro vlozeni Udajl fyzické osoby. (obr. 16.)
Podrobny postup zapisu a ztotoznéni fyzické osoby v ROB je popsan v pfiloze ¢. 3.

— CESKY .
—STATISTICKY | £, gonce osa

A Uvodni strinka

® Uvodni stranka > ZaloZeni statutarniho zastupce

Fyzické osoba

Integrovany agendovy informaéni systém ROS

Agenda: A388, A388 - vefejné rozpoty
Uzivatel: A388_CSU
Prepnoutagendu Zménahesla Odhiasit

Udaje statutimiho zastupce - fyzicka osoba

ZtotoZnéni s ROB

Osoba ztotoznéna s ROB

[ Meat vROB |

Jméno; ‘

Prijmen; I

Datum narozeni: [

| =]

Adresa mista pobytu
@ Adresav CR

() Zahraniéni adresa

Obec:

Okres:

|Kraj

PsC

Ulice:

Cislo popisné [
evidenéni

Cislo
orientatnf

Cast obce: [

- |momc:

[ Vyhledat adresu ][ Vyprazdnit pole || Zménit |

Obr. 16. Obrazovka Zalozeni statutdrniho zdstupce — fyzické osoby.

Po ztotoznéni statutarniho zastupce v ROB je nezbytné Udaje Ulozit.
Pomoci ikony Detail 1ze zobrazit podrobnosti zapsaného statutarniho zastupce. (obr. 17.)
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— CESKY
—STATISTICKY
— URAD

A Uvodni stranka

Integrovany agendovy informacni systém ROS
Evidence osob

Agenda: A388, A388 - verejné rozpodty
Uzivatel: A388_CSU
Prepnout agendy Zména hesla Odhlésit

® Uvodni strénka > Provozapis pravnické osoby
Nazev: Galerie mésta Ostrava  1CO: 00872512

) Statutami zastupce byl ispssné ulozen.

e (2)

Referencni idaje Doplnéni IE0

3 ]

Statutémi orgén Angazované osoby Dorutovaci adresa Identifikaéni iidaje zmény Sumarizace

Statutarni organ

[Pridat fyzickou osabu | [ Pridat pravnickou osobu

BEDRICH
BEDRNA

€ yméno a prijmen

Datum narozeni: 08.08.1988

Adresa mista Rooseveltova 173
pobyty Riany _
125101, Ricany
Praha-vjchod

Obr. 17. Obrazovka Statutdrni orgdn: zobrazit Detail.

Pomoci tlacitka Odstranit |ze osobu zapsanou ve statutadrnim organu odstranit. (obr. 18.)

9 9  e———e—
Referenéni ddaje Doplnéni IE0 Statutém orgén Angaiované osoby Doruéovaci adresa Identifikani Gdaje zmény Sumarizace

Statutarni organ

[Pridat fyzickou osabu | [ Piidat pravnickou osabu

(7]

Jméno a pijmen.  BEDRICH
BEDRNA
Datum narozeni- 08.08.1988

Adresa mista Rooseveliova 1/3
pabytu Ricany _
[25101, Rigany
Praha-vjchod

Obr. 18. Prvozdpis PO: odstranéni statutarniho organu.

V pripadé, Ze statutarnim organem je PO, pouzijte tlacitko Pridat prdvnickou osobu. (obr. 19.) Do
tabulky vlozte 1CO a stisknéte tlacitko Nacist osobu z ROS — adresa sidla se doplIni automaticky.
Zastupce statutarniho organu PO se prida volbou tlacitka: Pridat zdstupce. Zastupce — fyzickou osobu
— je nezbytné ztotoznit v ROB. Po ztotoznéni fyzické osoby v ROB je nezbytné Udaje Ulozit. Podrobny
postup zapisu a ztotoznéni fyzické osoby je popsan v pfiloze ¢. 3.

Statutarni organ
[ Pridat fyzickou osobu | [ Pridat pravnickou asobu
@) Jméno apiiimeni:  BEDRICH B O o 00872393 B
BEDRNA . .
Nazev: Slezsky zdmek
Datum narozen’: 0808 1988 L L
) Adresa sidia Podzamé 1936/ 2
Adresa mista R 73 Slezska Ostrava
pobytu Ricany _ 71000, Ostrava
125101, Ricany Ostrava-mésto
Prahaivichod 4
Prévn stav.
Datove schrénky
Neni uréen Zadng zastupee
Financovano >’- g&kﬁgg;ﬂvv DIGITALNI
I WV, \ ra
Evropskou unii A INFORMACNI
NextGenerationEU
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Statutarni organ

[ Pidat fyzickou osobu | [ Pfidat pravnickou osobu

4 Jménoapiimeni:  BEDRICH B 9 o 00872393 B
BEDRNA
i Nazev Slezskj zamek i
Datum narozen’” 08.08.1988 o m
. Adresa sidla: Podzaméi 1936 / 2
Adresa mista Roosevetiova 173 Slezska Ostrava
pobytu Ricany _ 71000, Ostrava
[25101, Rigany Osirava-mésto
Praha’vychod 4
Pravni stav:

Datové schzgy

Zastupci: [

» Jménoapiimeni.  ZDENEKFIALA

Datum narozeni:  16.06.1956

Adresa mista BoZeny Némcové 578/8
pobytu ican)

25101, Ri€any

Praha-vjcnod
e

Obr. 19. Prvozdpis PO: pridani fyzické osoby — zastupce PO v roli statutarniho organd.

4.6 Angazované osoby (tyka se jen PO)

V rdmci kroku AngaZované osoby editor zapisuje fyzické nebo pravnické osoby v roli angazovanych
osob vybraného typu (Likviddtor, Opatrovnik PO, Nuceny sprdvce) pro zapisované osoby. (obr. 20.)
Pouzitim tlacitka Pfidat fyzickou osobu se zobrazi formular pro vlozeni Udaji fyzické osoby. (Podrobny
postup zapisu a ztotoznéni fyzické osoby v ROB je popsan v priloze €. 3.) Pouzitim tlacitka Pridat
prdvnickou osobu lze pfidat PO v roli angazované osoby. Po Gspésném nacteni ICO z ROS se nazev a
adresa doplni automaticky do predepsané tabulky.

Integrovany agendovy informaéni systém ROS
Evidence osob

@ Uvodni strénka > & > Provozapis pravnické osoby

— CESKY
— STATISTICKY
— URAD

Nézev: Galerie mésta Ostrava  1G0: 00872512

Integrovany agendovy informaéni systém ROS

CEs|
—STATISTICKY Likvidator byl (sp&né ulozen.
Stan: Evidence osob o byl tispé:

® (vodni sirnka > é osoby > Provozapis pravnické osoby o 9 $

Referenéni idaje Statutami organ /AngaZované osoby

Nizev: Galerie mésta Ostrava ICO: 00872512

Angazované osoby

[ Pridat yzickou osobu || Prdat préavnickou osobu

Referenni ddaje Statutérni orgdn AngaZované osoby
Likvidator
AngaZované osoby @ uménoapfimen:  FERDINAND B
FRANK —
Piidat fyzickou osobu]) Pridat prévnickou osobu Datum narozeni:  08.08.1988 m
Likviddtor Adresa mista (Rovsevetora 173
. pobytu: Ricany
Opatrovnilc |25101, Ricany
R [Prana-vjchod
Nuceny sprévce
Finan
>— PLAN Evrop:
\  osnovy NextGenerationEU

Obr. 20. Prvozépis PO: pridani a ulozeni AngaZované osoby.

4.7 Dorucovaci adresa

Dorucovaci adresa se zapiSe pouze v pripadé, ze je odliSna od adresy sidla. Podrobny postup zapisu
adresy je popsan v priloze ¢. 3.

4.8 Identifikacni udaje

V tomto krokuje tfeba doplnit identifika¢ni Udaje pro zapis provedenych zmén do ROS. Udaj Cislo
zmeny/Cislo jednaci je pro odeslani Udaji do ROS povinny a musi byt unikatni — nelze ho pouzit
opakované. (obr. 21.) Do formulare Ize vepsat jakoukoliv kombinaci znakd. V poli Datum zdpisu do

Financovano >’— ;‘&Rﬁggkow DIGITALNI
Evropskou unii \ A INFORMACNI
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ROS se zobrazi aktualni datum; systém neumoziuje nastaveni data platnosti do minulosti, pouze do
budoucnosti. Do pole Popis zmény lze zapsat, jakd zména byla provedena (napriklad: Prvozapis).

E3 ERR 0323: Zadané Cislo jednaci 202304/2/MSK/KOdbor je pouZito u zmény osoby s identifikatorem 3483.

1) 12/ 3/ 0— e

Referentni udaje Statutarni organ Angaiované osoby Dorucovaci adresa |dentifikacni udaje zmény

Identifikacni udaje zmény

Cislo zmény (Eislo jednaci): 202304/2/MSKIKQdhor

Datum zapisu do ROS: @@ |13.4.2023 s

|F’rvoz_épi5 PO

Popis zmény: /|
i

Obr. 21. Identifikacni Gdaje zmény: pfiklad chybového hlaseni pfi opakovaném pouziti Cisla jednaciho.

4.9 Sumarizace a potvrzeni

Obrazovka Sumarizace predstavuje souhrn vsech editovanych udaji. V pripadé, Ze editor chce pred
odeslanim do ROS jesté néktery z daji zménit, mize se pomoci tlacitka Predchozi postupné vratit k
pozadované obrazovce a Udaj zménit. Pozor: moznost zmény se netyka nové pfidéleného ICO — u PO
je pridéleni ICO vazano na nazev zapsany pfi rezervaci zapsaného nazvu osoby, viz krok Doplnéni ICO.
Po kontrole je nezbytné odeslat Udaje do ROS (tlacitkem Potvrdit). Pokud bylo odeslani uspésné,
objevi se hlaseni: Zmeéna byla uspésné zapsana do ROS. Pokud pfi odesilani dojde k chybé, zobrazi se
hlaseni: Pri odeslani doslo k chybé, a popis chyby. (obr. 21)

5 Pravodce Zapis osoby nactenim z ROS (pro PO a PFO)

Prdvodce Zdpis osoby nactenim z ROS je rozdilny pro PO a pro PFO.

Tento priivodce umoziiuje zapsat osobu nac¢tenim Gdajd osoby z ROS na zakladé zadaného ICO.

Po Uspé$ném nacteni ICO editor daje zkontroluje a odele do ROS (pfipadné piedtim Gdaje opravi).
Pokud u dané osoby doslo ke zméné pravni formy, editor Udaje ponecha v ulozeném stavu, tj.
neodesle je a kontaktuje spravce ROS. (Je tfeba, aby spravce ROS nejdfiv ru¢né provedl zménu
agendy — jinak by zapis do ROS vratil chybu).

5.1 Nacteni osoby dle ICO

V prvnim kroku priivodce editor zadd do formulafe existujici ICO osoby, kterou chce z ROS nadist.
Systém po zadani ICO a pouziti tla¢itka Nacist vyhleda osobu s danym 1CO.

Po Uspé&sném nacteni se pod polem ICO zobrazi hlageni: ICO osoby Uspésné nacteno. Pokud se
nepovede osobu s danym ICO v ROS najit, postupujte podle pokyn(i zobrazenych v infoboxu. Do
dalsiho kroku Ize pokracovat volbou tlacitka Dalsi.

5.2 Referencni udaje

Referencni Udaje nactené osoby je moZno ponechat, pripadné upravit prepsanim. (obr. 22. a obr. 23))
Provedenou zménu indikuje ikona: Modifikovan v ramci zmeény. Kliknutim na tlacitko Odvolani zmény
se prepsany Udaj automaticky vrati do plvodniho stavu. Béhem editace referencnich Udaju PO Ize
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Y

editovat i adresu sidla. (obr. 22.) V pfipadé PFO adresu sidla Ize editovat az po doplnéni Udaji fyzické

osoby (krok 4.: Adresa sidla).

Integrovany agendovy informaéni systém ROS
Evigenes osob

Cesky
— STATISTICKY
— RAD

® ool siinka » Zipis pravnické osoby naétenim z ROS

160 00871842

1] ——

Natteni osoby die 60 Referencni idaje

Referenéni udaje

o= O [Erpéko amanzace 1 400k
@ Priwitom: @ 331 Prispévkovh organizace ziizend Gzemnim samospravnym celkem - 200
@ D3tk 0 (1122 ® +00
(@ Dotom zinis o ® 200
Adresa sidia o
o
Zahra d
Obes
Ok Krak Hiavni mésto Praha
o est »00k
e
Gisia popssné / evidenéni | 1800 i orentatl [
st b Kabyisy ot Prahas
Vyprazdni pole | Zmént
Kontakini isaje 0 cra
. +»00
W Telcfon: o

BT T N |

J  NARODNI
>y

EXT/4 Verze 1.7.0.5NAPSHOT 2 22 122022 07.28

Obr. 22. Editace referencnich Udaji osoby (PO).

Integrovany agendovy informaéni systém ROS
Evdence osab

&
— STATISTICKY
— URAD

romjch veterinemich iéka

. Zapis fyzické osoby naétenim z ROS

Nizev Mirostava Vydrova KO 00837130

o *

Naéteni osoby die IO Reterenéni daje

Referenéni Gdaje
Nizev O [1osiava vyorova A0UB

@ Priwitma © {100 - Podnaajici tyzickd 03003 tuzemsks B
Datum zapisu do evidence: @ | 132012 3 a0n
Dstum vjmazu z evidence. @) ® 00
Fierueni nebo pozasta
Eanao s o - Aa00
Kontaki| Gdaje: O Eemam

(7] 200

Teteton

B T

> i I

EXT/4 Verze 17.0-SNAPSHOT = 22 12.2022 07:28

Obr. 23. Editace referencnich Udaji osoby (PFO).

V ramci agendy je tfeba nactené udaje uvést do souladu s evidenci editora. Doporucuje se kontrola

Udaje: pozastaveni/preruseni cinnosti.

5.3 Statutarni organ (pouze pro PO)

V ramci kroku Statutdrni orgdn jsou zobrazeny fyzické nebo pravnické osoby v roli statutarniho
organu, které byly dle zadaného ICO nacteny pro danou osobu. Osoby zobrazené v roli statutarniho
organu je mozno ponechat nebo odebrat, pfipadné Ize pfidat nové osoby k jiz existujicim. Pokud
statutarnim organem je PO, zakon vyZaduje zapsat osobu zastupujici PO, coz je vzdy fyzicka osoba.
Podrobny postup zapisu osoby v roli statutarniho organu je popsan v kapitole Privodce Zalozit novou

osobu.

/_ NARODNI
>
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V rdmci kroku AngaZované osoby jsou zobrazeny fyzické nebo pravnické osoby v roli statutarniho
organu, které byly dle zadaného ICO nacteny pro danou osobu. Zobrazené angazované osoby je
mozno ponechat nebo odebrat, pfipadné Ize pfidat nové osoby k jiz existujicim. Podrobny postup
zapisu a editace AngaZzované osoby je popsan v kapitole Privodce ZaloZit novou osobu.

5.5 Dorucovaci adresa

Podrobny postup zapisu adresy je popsan v priloze ¢. 3.

5.6 Identifikacni idaje

V tomto kroku je tfeba doplnit identifikacni Udaje pro zapis provedenych zmén do ROS. Podrobny
postup zapisu identifikacnich Udajl je popsan v kapitole Privodce ZaloZit novou osobu.

5.7 Sumarizace a potvrzeni

Na obrazovce Sumarizace je predstaven souhrn vsech editovanych Udajd. Podrobny popis obrazovky
Sumarizace a odeslani Udaju do ROS je popsan v kapitole Priivodce ZaloZit novou osobu.

6 Privodce Zmeénit udaje osoby (pro PO a PFO)

Prdvodce Zmenit udaje osoby je rozdilny pro PO a pro PFO. Nasledujici informace plati pro oboji,
pokud neni uvedeno jinak. Tento prlivodce umoznuje zménit — opravit ¢i aktualizovat — Udaje jiz
existujici osoby (tj. osoby, kterd ma pridélené ICO a je uz v ROS zapsana), a to véetné zapisu data

zaniku.

6.1 Vyhledani osoby

Obrazovka Vyhleddni osoby obsahuje seznam vsech osob v dané agendé. V seznamu lze vyhledat
osobu podle nazvu, ICO, pravni formy, pfipadné podle rozmezi data vzniku a zaniku osoby nebo
kombinaci téchto parametr(i. Vyhledavany parametr se zadava do odpovidajici kolonky v hornim
(prazdnym) radku tabulky. (obr. 24.)

Vyhledani osoby
Interni kéd < ¢
3482 00872393

ICo =

Nazev &

Prdvni forma ¢
vie
Pfispévkova organizace zfizend (zemnim

Datum vzniku &

Datum zaniku &

@n —

Slezsky zdmek samespravnym celkem 01031974
3483 | 00872407 Slezsky zamek D moanicace zfizend dzemnim | 55,1073
3492 | 00875350 Penkiub Ostrava Plispevkord rganizace afizend Gzemnim | 1,04 1957
3484 00872423 Mestsky regiondini archiv Ostrava g:ﬁzi;ﬁﬁy%gsgigﬁ Ziediznnn 01.10.1991
Frspsrs st s i o300 @
3485 00872466 Hudebni agentura Stodoini g:ﬁzi;ﬁﬁy%gsgigﬁ Ziediznnn 01.01.2019 L’;
3489 | 00872512 Galere mésta Ostrava e oroatieace Zfizend lzemnin | 4105 2019 ®
3486 Sportovni Jednota Ostrava ::i:pni\éﬁﬁy%g:g:f:ﬁ izt 17.02.2021
3495 | 00875384 55 VYPOCETNI TECHNIKY :;w:pnz;‘::ﬁﬁw:g:g:f:rgg izené desmnim 01.04.2021
3496 | 00875601 Matefsia £kola Slunitko ::ﬁzi;ﬁﬁy%gsé;:f:rge Ziediznnn 01.01.2023 L’;
Nalezenych zéznamd: 11 Strana ivizze Pocet poloZek na strénku: (10 v
Obr. 24. Obrazovka Vyhleddni osoby: vyhledani oso odle zadanych parametrl a ikona Aktualizace tdajii
. 24. 'vhled by: vyhled by podle zadanych p k ktual daja.
NARODNT DIGITALNI
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Evropskou unii
NextGenerationEU

()
>\- PLAN OBNOVY

A INFORMACNI
AGENTURA _



17

Moznost zmény Udajli dané osoby znazornuje ikona Aktualizace udaji. (obr. 24.) Pokud u osoby
aktualizace Udaji neni mozna, ikona neni aktivni. Nastavenim kurzoru na neaktivni ikonu Aktualizace
udaju se zobrazi vysvétlivka, pro¢ Udaje dané osoby nelze aktualizovat v prlvodci Zménit tdaje osoby.
Tato situace nastane v nasledujicich pripadech:

— U osoby existuje jiz rozpracovana zména
— osoba nema schvaleny prvozapis.

U neaktivni ikony Aktualizace udajii se zaroven zobrazi napovéda — nasmérovani na privodce, ve
kterém bude mozné pozadovanou zménu provést.

6.2 Referencni udaje

Obrazovka Referencni udaje ukazuje referencni Udaje zvolené osoby. (obr. 25. a obr. 26.) Zobrazené
Udaje lze aktualizovat prepsanim. Provedenou zménu indikuje ikona Modifikovan v ramci zmény.
Zaroven se zaktivni ikony Odvoldni zmeny a Nastavit nespravny. Kliknutim na ikonu Odvolani zmény
se prepsany Udaj automaticky vrati do plvodniho stavu. Tlacitko akce: Nastavit nesprdvny pouzije
editor pouze v pfipadé, kdy se dozvi o zméné referencniho Udaje. Jedna se o docasné zpochybnéni
Udaje editorem. Editor je povinen tento Udaj oznalit jako nespravny/nedefinovany, zjistit platnou
hodnotu Udaje a nasledné provést jeho opravu ¢i zménu.

m— CESKY Integrovany agendovy informacni systém ROS Agenda: A388, A388 - vefejné rozpolly
I STATISTICKY 3 UZivatel: A388_CSU
m URAD EVideneelosuD Prepnout agendu Zména hesla Odhlasit

# Uvodni stranka

® Uvodni strénka > Zmé&na Gdaji existuiici osoby > Zména udaju existujici osoby

~ o~
Nézev: Slezsky zamek [CO: 00872393

Referanéni udaje

Referencni adaje

Nzev 5]
Slezsky zamek Ostrava

Pravni forma @ 331 Pfispévkova organizace zfizena uzemnim samospravnym celkem -
Datum vzniku @ 131974 [}
Datum zaniku: 5] [}

Obr. 25. Obrazovka Referencni tdaje PO: indikace zmény Udaje, aktivni ikony Odvoldni zmeény a Nastavit nesprdvny.
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I STATISTICKY Uzivatel AB3E.
— URAD 03 hesla

— CESKY Integrovany agendovy informacni systém ROS | Agenda: A636, i
Evidence osob Z il

@ Divodni sirnks > ZmeEna ddaji exisujicl osoby > ZMéna Gdaju existujici osoby

Nazev.  Viktor Dokior, Velerinarni zachranna sluby  1CO. 00874880

Referencni udaje

o
v forma: @ 100 - Podnikajic! fyzicka osoba tuzemska

Datum zapisu do evidence: @) | 132023

Datum vjmazu z evidence:

Prensgeni nebo pozastaven|
ennost

e

Kontakini daje:

e

Email

Telefon

Obr. 26. Obrazovka Referencni tdaje PFO: indikace zmény Udaje, aktivni ikony Odvoldni zmeny a Nastavit nesprdvny.

6.3 Adresa sidla

Adresu sidla Ize editovat volbou tlacitka Zménit. Podrobny postup zapisu adresy je popsan v priloze
¢. 3.

6.4 Statutarni organ (tyka se jen PO)

Na obrazovce Statutdrni orgdn jsou zobrazeny aktualné evidované osoby ve statutarnim organu.

V tomto kroku prlivodce Ize pfidat nebo odebrat statutarni organ. ROS neumoziuje aktualizovat i
opravovat Udaje ztotoznénych statutadrnich zastupcl a angazovanych osob nactenych z ROB nebo
ROS. Pripadné zmény téchto udajii se budou automaticky zapisovat do evidence v ROS-IAIS pfimo ze
zakladnich registra.

Podrobny postup zapisu osoby v roli statutarniho organu je popsan v kapitole Privodce Zalozit novou
osobu.

6.5 Angazované osoby

Obrazovka AngaZované osoby zobrazuje fyzické a/nebo pravnické osoby v roli angazovanych osob,
které jsou zapsany do ROS pro vybranou osobu. V tomto kroku pridvodce Ize pfidat nebo odebrat
angazovanou osobu, vcetné pridani ¢i odebrani zastupce pro PO v roli angazované osoby. Podrobny
postup zapisu osoby v roli angazované osoby je popsan v kapitole Privodce ZaloZit novou osobu.

6.6 Dorucovaci adresa

Podrobny postup zapisu adresy je popsan v pfiloze ¢. 3.

6.7 Identifika¢ni udaje

V tomto kroku je tfeba doplnit identifikacni Udaje pro zapis provedenych zmén do ROS. Podrobny
postup zapisu identifikacnich Udajl je popsan v kapitole Privodce ZaloZit novou osobu.
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6.8 Sumarizace a potvrzeni

Na obrazovce Sumarizace je predstaven souhrn vsech editovanych udajd. Podrobny popis obrazovky
Sumarizace a odeslani Udaju do ROS je popsan v kapitole Priivodce ZaloZit novou osobu.

7 Pruvodce Vymazat osobu z ROS

Priivodce Vymazat osobu z ROS umoziiuje pouze odstranit chybné pridélené ICO z ROS. V priibéhu
krokd je editor nékolikrat vyzvan, jestli skute¢né chce vymazat z ROS chybné pridélené 1CO, nebo
jestli zamysli pouze zapsat zanik osoby. Pro zapis zaniku osoby je tfeba pouzit priivodce Zmeénit ddaje
osoby. V pfipadé, ze editor trva na vymazu ICO z ROS, se dirazné doporucuje kontaktovat spravce
ROS, viz prlvodce Kontakty.

Po vymazu osoba i nadale — z evidencnich divodl — zUstane v seznamu osob vedenych v ROS-IAIS.

U zdznam{ této osoby se viak objevi indika¢ni ikona & (Odstranén v rdmci zmény), které informuje,
Ze osoba byla vymazana z ROS a tedy je neplatna.

8 Priavodce Prohlizet idaje osoby

Y

Privodce Prohlizet udaje osoby umoziuje vyhledat osobu, zobrazit jeji referencni idaje a vytisknout je
(pouze pro interni potfebu agendy).

Na obrazovce Vyhleddni osoby je zobrazen seznam vsech evidovanych osob v rdmci dané agendy.
V seznamu lze vyhledavat podle polozek v jednotlivych sloupcich tabulky: Interniho kédu, ICO, Ndzvu
osoby, Pravni formy, Data vzniku nebo Data zaniku.

Akcni ikona Zobrazit referencni udaje indikuje stav referencnich Udajd dané osoby v ROS. Referencni
Udaje nelze prohlizet u osoby, jejiz referencni Udaje nebyly dosud do ROS zapsané. V tomto pfipadé
ikona neni aktivni a objevi se hlaseni - Osoba nema referencni tdaje publikované v ROS. (obr. 27.)

| Integrovany agendovy informaéni systém ROS

Agenda: A388, A309 - vefejné rozpoity
Evidence 0sob Ulivtel. A368_CSU

— CESKY
—STATISTICKY
— URAD

® (ool sirinks > Prohlizet Gdaje osoby

Vyhledani osoby

ico = Hazev 3 Pravni forma & Datum vzniku & Datum zaniku &
Vse
Pispévia:

v organizace ziizen izemaim
samospeavnym celkem

3412 00872407 Motavskoslezska hudebai agentura 01.01 2018

Pispévkod organizace zfizend izemnim
samosprdvny

3413 | 00872423 Divadelni kavima Viola 01.02.2016

11| 00872598 Slazsky zamek Ostrava 01.01.20;

315 | DOBT2466 Lutinska fiéni galéie a kavama

Plis pévkavd organizace ziizend izemnim

3410 | 00872512 Ostravsky fiharmanicky archestr :
samosprdvym celkem

nizace ziizend izemnim

3414 | D0BT2601 Ostravsky détsky sbor Permonik z‘::i"“ 01022023

3416 | DOBT2652 Sdruzeni Ekolnich spotavnich kiubd mésta Ostravy " | 01022023 B

Malezenych zaznami. 7 Strana v|z1 Potst polozek na strénku: | 10~

Obr. 27. Obrazovka Vyhleddni osoby.

.

8.1 Referencni udaje

Na jednotlivych zalozkach Referencniho prehledu osoby (obr. 28.) lze prohlizet Udaje statutarniho
organu a angazovanych osob.
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—
IE Referencni daje | Statutdmi organ Anga‘zuvanép
1&o: 00872393
Nézev Slezsky zdmek b0
Pravni forma: 331 - Pispévkové organizace zfizena izemnim samospravnym celkem b0
Datum vzniku: 01.02.1974 b0
Datum zaniku: b0
Preruzeni nebo pozastaven| éinnosti b0
o Ulice Podzamdi "9
Cislo popisné | evidentni: 1936
Eislo orientatn 2
Obec: Ostrava
PSC. 71000
AITEEEEE Cast obce Slezska Ostrava
momC Slezskd Ostrava
Okres: Ostrava-mésto
Kraf Moravskoslezskj
o Ijlllcs Cs. legii
Cislo popisné | evidentni: 1262
Eislo orientatn 16
Obec: Ostrava
PSE: 70200
Eastobee Moravské
Dorugovaci adresa R Ostrava  ¥T)
MOME Morauské
Cstrava a Piivoz
Okres: Ostrava-mésto
Kraj Moravskoslezsky
kraj
PSE:
Email:
Kontaktni daje: b0
Telefon:
Pravn stav: b0
Vefejna prospéinost: b0
Datové schranky:

Obr. 28. Referencni prehled osoby.

Historii konkrétniho referencniho Udaje Ize zobrazit zvolenim ikony Historie tdaje (obr. 29.) — nasledné
se otevie podokno s podrobnou historii Udaje.

— CESKY | Integrovany agendovy informaéni systém ROS Agenda: A388, A388 - vefejné rozpotty
E— STATISTICKY | o Dy o ¥s Uzivatel: A388_CSU
Dan vidence osol AR
@ vodni strénka > ProhliZet idaje osoby > Referenéni prehled osoby

Referenéni Gdaje  Statutimiorgdn  AngaZované osoby

1&0 24672165

Nézev Slezska divadeini unie
Préavni forma. 331- a zfizena azemnim celkem

Datum vzniku. 03.01.2023

Datum zaniku

[CHCNE)

PieruSeni nebo pozastaveni Zinnosti

Obr. 29. Obrazovka Referencni prehled osoby: ikona Historie udaje.

9 Privodce Rozpracované osoby

Privodce Rozpracované osoby umoziuje dokonceni zmén Udajl u rozpracované zmény existujici
osoby. Cervena barva dlazdice privodce upozorfiuje, Ze v agendé jsou rozpracované zaznamy.

Scénar prlivodce Rozpracované osoby zavisi na tom, jaka zmeéna je u dané osoby rozpracovana, a jestli
osobé uz bylo nebo dosud nebylo pfidéleno ICO. Mozné jsou nize uvedené vychozi stavy, které
nasledné budou urcovat posloupnost krokd priavodce:

1. Rozpracovand zména Udaji — rozpracovana osoba vznikla prfi akci pro zménu Udaju jiz
existujici osoby: scénar pokracuje v pravodci Seznam rozpracovanych osob.

2. Rozpracovany prvozdpis osoby s pfidélenim ICO a zdroveri ICO jesté nebylo pfidéleno: scénér
pokracuje v priivodci ZaloZit novou osobu pro prvozépis, véetné kroku pro pfidéleni ICO.

I wa - L
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3. Rozpracovany prvozdpis osoby s pridélenim ICO a zdroveri ICO jiz bylo pfidéleno: scénaf
pokracuje v privodci Zalozit novou osobu pro prvozapis, ale s vynechanim kroku pro pfidéleni
ICO.

4. Rozpracovany prvozdpis nactenim ICO: scénéai pokracuje v privodci Zdpis osoby nactenim
Z ROS.

Po vybéru osoby je editor presmérovan na pfislusného priivodce automaticky — neni po ném
pozadovana zadna akce.

9.1 Seznam rozpracovanych zmén osob

V Seznamu rozpracovanych zmén osob se zobrazi vsechny rozpracované osoby v dané agendé.
V seznamu Ize vyhledat osobu podle zadanych parametr(. (obr. 30.) (Podrobné o vyhledavani
v seznamu viz pravodce ProhliZet udaje osoby).

Seznam rozpracovanych zmén osob

terni kod | . Cislo zmény (Eislo Datum Datum
SN ko s Nazev & Prévni forma & jednaci) 2 Druh zmény ¢ vzniku & zéniku 5 Nermace
Vie - Vie -

Pfispévkova organizace (7]
3486 Sportovni Jednota Ostrava zfizend tzemnim Prvozapis 17.02.202 e 2
samospravnym celkem
@

3492 Prvozépis v

Nalezenjch zdznami: 2 Strana vz Pocet poloZzek na stranku: | 10+

Obr. 30. Seznam rozpracovanych osob: vyhledavani osob a ikona Detail.

Volbou ikony Detail u vybrané osoby dojde k presmérovani do privodce s rozpracovanou zménou
Udajl této osoby — tak, aby bylo mozné dokonceni zmény. (obr. 30.)

9.2 Obrazovka Zména udaju existujici osoby

Jedna se o pripad, kdy rozpracovana osoba vznikla v privodci Zména ddaji osoby — tj. editor uz
zapocal zménu Gdajd u existujici osoby s pFidélenym ICO. Proto dokonéeni zmény Gdaji bude u této
osoby pokracovat taktéz v privodci Zmeéna udaji osoby. Od editora neni v tomto sméru pozadovana
zadna akce — na prlvodce Zmeéna udaji osoby bude presmérovan automaticky. (Podrobné o privodci
Zmena udaji osoby viz stejnojmenna kapitola.)

10 Privodce Podnéty ze ZR

Obrazovka Podnéty ze ZR nabizi seznam informaci a zmén ze zakladnich registri. Jedna se o zmény
nékterého z udaja fyzické osoby (ROB), nebo administrativni zménu adresy (RUIAN), zapis nebo
zménu nékterého z Udajl, které edituji sekundarni editofi ROS (datova schranka, insolvencni spravci,
pravni stav). V pfipadé PFO, které ziskaly opravnéni k podnikani z vice agend, se jednd o zménu
nékterého ze spolecnych referencnich Udajl jinym primarnim editorem ROS (zména podnikatele nebo
pravni formy osoby). Timto zplsobem editor napfriklad zjisti, Ze doslo ke zméné adresy pobytu osoby
nebo ke zméné datové schranky, aniz by mu to pfimo hlasila dana osoba. Zaznam v zalozce obsahuje
pouze informaci, Ze doSlo ke zméné nékterého z referencnich Udajl. Samotna zména Udaje se do
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ROS-IAIS zapisuje automaticky v den jeji platnosti. Po oznaceni jednotlivého fadku Ize kliknutim na
ikonku Detail zobrazit seznam zmén souvisejicich s danym podnétem.

Obrazovka Chyby v zdpisu do ROS predstavuje prehled chyb editora vzniklych pfi zapisu evidovanych
osob do ROS. Pfi zapisu nebo zméné udajli osoby do ROS se automaticky provadi i zapis rozhodnuti
do RPP. Pro agendu je dulezité chyby v co nejkratSim case odstranit. Pfehled chyb zobrazuje zakladni
informace o osobé a o tom, ktery ze zdkladnich registrd zapis odmitl (sloupec Registr), kdo dany
zaznam poridil (sloupec Modifikoval), o jakou aktivitu se jednalo (sloupec Druh zmény) a v jakém je
zmeéna stavu. (obr. 31)

K Agenda: A388, A38 - vefejné rozpodty
Ulivatel: A338_CSU
Zména hesla Odhissit

gl y agendovy i ¢ni systém ROS
Evidence 0sob

—
— URAD

® Uvodni skranka > Chyby zapisu do ROS

Intemni kod & (-3 Nazey & Cislo zmény (¢islo jednaci) & Platnostod & Druhzmény & Stay zmény & Modifikoval & Registr &
Vie v | Vée -
3415 00872456 Luéinska fiéni galérie  kavama 20230117 16012023 Prozipis Chyba vROS A385_CSU ROS »
3412 00872407 Moravskoslezské hudebni agentura 20230116 16012023 Frvozipis Chyba vROS A388_CSU ROS »
Nalezenjch zaznami: 2 « astanal 1w |z b Poiet polozek na strénku: 10 v
J  NARODNI Financovino EXT/3 Verze 1.7.0-SNAPSHOT 222.12.2022 0728
>- PLAN Evropskou unii
\  osNovy NexGenealinEy

Obr. 31. Seznam chyb v zapisu do ROS.

Po oznaceni zvoleného zaznamu (fadku) se objevi informace o zméné, ve které se danad chyba
vyskytla — pomoci tlacitka Detail I1ze zobrazit podrobnosti zmény. (obr. 32)

. [ grCanya| Ufivatel: A335_CSU
_f-m‘""" Evidence osob Zména hesla Odhizsit

# Uvodnistrinka

® Uvodni strénks » Chyby zapisu do ROS

¥ il éni systém ROS ‘ Agenda: A385, A388 - vefsjné rozpodty

Platnost od

160 ¢

Cislo zmény (éislo jednaci) &

Interni kod &

3415 00872466 Luinsk ficnf galérie a kavima Doslo k chybé pf komunikaci se systémem ZR. Prosime, kontakiujte podporu apiikace. | PIVOZapis Chyba vROS A385_CSU ROS Detail

| 3412 ‘ 00872407 ‘ Moravskoslezska hudebni agentura 20230116 16.01.2023 ‘ Prvozapis | Chyba vROS | A388_CSU ‘ ROS

Nalezenjch zaznamis 2 [« 4stana| 1V |z by Poiet polodek na siranku: | 10 W

|/ NARODN( Financovino EXT/3 Verze 1.7.0-SNAPSHOT 2 22.12.2022 0728
) -  PLAN Evropskou unii
\  osNovy NexiGenesalionEU

Obr. 32. Obrazovka Chyby zdpisu do ROS: tlacitko Detail.

Volbou tlacitka Hlaseni ze ZR |ze zobrazit podrobny zaznam hlaseni ze ZR, prijatych k dané zméné.
(obr. 33))

Hisdeni ze 2R

Kaa L Auid I Subkid | Hlsgeni

APLIKACNI GHYBA | Aglikadn’ chyba
16.01.2023 19:4232 Rosviozosobuz 55408 486-3720-45C0- 3504 15508 345339 GO IIE ZAPSANG ! Pro piedant pdsie byla i osoba do ROS diive zapsins
16.01.2023 193940 RabCtiPodisUdap 16210830-0214-4055-3007- 43023607316
16.012023 183238 RabCHPodielda 219657 baBS.488c-B00. 32T 85830756 ot
16.01.2023 19:3055 RobGtiPodieldan 15020021 5c40-45c3-bofo-5099807cas02 zaznaM CHYBA ¢ i Goait idé Zhcnj 28
[Frotaiosi st [P —

Obr. 33. Zobrazeni podrobnosti zmény: Hldseni se ZR.
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Volbou tlacitka Tisk Ize zaznam podrobnosti chybného Udaje vytisknout a ulozit ve formatu pdf nebo

rtf. Jedna se o zaznam o evidované zméné, pfi které doslo k chybé v ROS. Tento zdznam neobsahuje
hlaseni ze ZR.

12 Priavodce Kontakty

Prdvodce Kontakty obsahuje kontakty na spravce ROS. Pro urychleni a usnadnéni komunikace je
7adouci stru¢né popsat potize a uvést kontaktni Gidaje editora a ICO osoby.
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13 Prilohy

13.1 Priloha ¢. 1. Postup prvozapisu podnikajici fyzické osoby (PFO) v ROS-IAIS

Zvolte pravodce ZaloZit novou osobu
(PFO dosud nebyla zapsana do ROS)

!

Vyplnte Udaje fyzické osoby
(Ztotoznéte ji v ROB)

!

[ Vyplnte referencni udaje osoby ]

|

ANO «— Zjistéte, jestli osobé byvlo v minulosti NE
pridéleno ICO

~

Oznacte: Vyplnit jiz pridélené ICO a Oznacte: Pridélit nové ICO a
vepiste ICO do pfedepsaného pole zvolte tlacitko: PFidélit nové ICO

C

Vyplnite adresu sidla osoby

!

Vyplnite dorucovaci adresu
(pokud se lisi od adresy sidla)

!

[ Vyplnte identifikacni udaje zmény }

'

Sumarizace: zkontrolujte Udaje a tlacitkem
Potvrdit odeslete osobu do ROS

} /
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13.2 Priloha ¢. 2. Postup prvozapisu pravnické osoby (PO) v ROS-IAIS

Zvolte pravodce ZaloZit novou osobu
(pokud PO nebyla dosud zapsana do ROS)

[ Vyplnte referencni adaje pravnické osoby ]

|

Zjistéte, jestli osobé bylo v minulosti
ANO | +— pridéleno I1€O ~ | NE

-

Oznacte: Vyplnit jiz pridélené ICO a Oznacte: PFidélit nové ICO a
vepiste ICO do piedepsaného pole zvolte tlacitko PFidélit nové ICO

\ -

Vyplite adaje osob ve statutarnim
organu

!

Vyplnte Gidaje angazovanych osob
(pokud existuiji)

!

Vyplite dorucovaci adresu
(pokud se lisi od adresy sidla)

'

[ Vyplnte identifikacni tdaje zmény }

!

Sumarizace: zkontrolujte Udaje a tlacitkem
Potvrdit odeslete osobu do ROS

&
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13.3 Priloha €. 3. Zapis udaja fyzické osoby a zapis adresy do ROS-IAIS

13.3.1 Zapis fyzické osoby a jeji ztotoznéni s ROB

U fyzické osoby zakon vyzaduje jeji ztotoznéni v registru obyvatel (ROB). (obr. 1.)

Do predepsanych kolonek vepiste: jméno, pfijmeni a datum narozeni fyzické osoby nebo jméno,
pfijmeni a adresu pobytu. Volbou tlacitka Vyhledat v ROB ztotoznéte osobu v registru obyvatel.

Po uspésném vyhledani osoby v ROB se automaticky doplni adresa pobytu osoby a ikona

u jména osoby se zméni z Neprobéhlo overeni na Overeno. (obr. 2.)

| Ziotainén s ROB
Ziotoznéni s ROB Osoba rtotoinéna s ROB
Osoba ztotoinéna s ROB o < e >
Wiodat v 08 ® JAKUB JAn
JEDUEKA
Iméno
Piijmen:
sia e Wiz stit
Datum narozeni Geskd repubska
Adresa mista pobytu
. - Adresa mita pabytu o
@® Adresav CR Zahranicni adresa
Adresav€R  Zahraniéni adresa
Obec:
K onec Banedoy
i X

Okres: ok Banedoy i Stadodesk tra)
pst pst 25601

Uiiee: ui Jana Nohy

Gislo popisné | evidenéni Eisap identni (1464 nlat

Gast obce: i Benedoy MG

[[vyhledat adresu | [ Vyprazanit pol

Obr. 1. Formular pro ztotoznéni osoby s ROB. Obr. 2. Zapis Udaju fyzické osoby po jeji ztotoznéni s ROB.

V pripadé, Ze se nepodafi osobu vyhledat, zkontrolujte vloZzené Udaje a vyhledani zopakujte. (obr. 3.)

Osoba nenalezena

Jméno ¢ Prijmeni & Adresa pobytu

Osoba dle zadanjch kriteri nebyla nalezena
 ———
| Pokracovat v zaddvani knterii

Obr. 3. Tlacitko pro opétovné vyhledani osoby.

Datum narozeni &

13.3.2 Zapis fyzické osoby bez ztotoznéni s ROB

Udaje fyzické osoby Ize zadat i nestrukturované (textem) — odskrtnutim okénka ZtotoZnéni s ROB.

(obr. 4.) Vtomto pripadé systém upozorni editora na legislativni podminky provedeni takového
Ukonu. (obr. 5.)

Ziotoznéni's ROE

Osoba ztotoznéna s

¥iedat v ROB

Adresa mista pobytu

@ Adresav R Zahraniéni adresa
Obec:
Okres: Ko
psé:
Uice:
Gislo popisné ] evdenén’ Cido
Gast once: <[ MomE:

[Vymisataaress | [Vyprazanitpoie | Zwent]

Obr. 4. Okénko Ztotozneéni s ROB |ze odskrtnout.
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Upozoméni: x
Podle legislativy ma zadavatel povinnast pro;
) stétni obany Ceské republiky,
b) cizince, ktefi pobjvaji na izemi Ceské republiky v ramei trvalého pobytu anebo na zakladé diouhodobého viza nebo povoleni k dlouhodobému pobytu
) obéany jinjch élenskjch statli EU, popf. obany statl, kleré jsou vazény mezinarodn smiouvou sjednanou s Evropskjm spolefensivim, a obéané sttt
Kleré jsou vazany smlouvou o Evropském hospodaiskem prostory, a jejich rodinn piislusnici, kiefi pobjvajl na Gzem! Ceské republiky v ramei rvalého
pobytu nebo kierym byl vydin doklad o prechodném pobylu na tizemi Ceske republiky delim nez 3 mésice.

d) cizince, klerym byla na dzemi Geské republiky udglena mezinarodni ochrana formou azylu nebo dopliikové ochrany,

) jiné fyzické osoby, u nich jinj pravnf piedpis vyZaduje agendovy identifiator fyzicks osaby a stanovi, Ze tyto fyzicke osoby budou vedeny v registru
abyvatel

provést dohledani 2 ziotoznéni zadané osoby v ROB.

Kiiknutim na taéitko "Potvrzuji' potvrzuiete, 2 zadavate osobu, pro kierou neni poZadovano zlotonéni s ROB. V opainém piipadé se vratte zpst taéitkem
‘Zpét'na ziotoznéni s ROB

Obr. 5. Upozornéni na povinnost provést ztotoznéni fyzické osoby s ROB.

Do prazdného formulare vepiste predepsané Udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni (obr. 6.) a pak
pokracujte k zapisu adresy pobytu (tuzemské nebo zahrani¢ni). (obr. 7.) Po vyplnéni formulafe udaje
uloZte — pokud bez ulozeni zvolite tladitko Zpet, udaje se neulozi!

Ztotaznéni s ROB
Osoba neztotoznéna s ROB

Nestrukturované jméno:

Datum narozeni ®

Adresa mista pobytu

@ Adresav R () Zahraniéni adresa
Obec:
Okres: Kraj
PG
Ulice:
. . et Cislo
Cisio popiené / evidenéni e
Cast obee: ~| MoMC:

[ vyhledat adresu || vyprazanit pole || zménit |

Obr. 6. Formular pro zépis fyzické osoby bez ztotoznéni s ROB.

ZtotoZnéni s ROB

Osoba neztotoznéna s ROB

Nestrukturované jméno: Karel Havlitek Borovsky

Dalum narozeni: ®

Adresa mista pobytu

L
@ Adresav R Zahraniéni adresa
Obec Kromiz
Okres: Kroméiz Kraj Zlinsky kraj
PSC: 76701
Ulice: Velké namésti
. . s Cislo
Cislo popisné / evidenéni- | 108 o iotani 53
Céstobce: Kroméfiz MomMc

[Zment]

Obr. 7. Zapsané udaje fyzické osoby neztotoznéné s ROB.

13.3.3 Zapis adresy v CR

Zakon vyzaduje, aby adresa sidla, pfipadné dorucovaci adresa (pokud se nachazi na izemi CR), byla
vedena ve formé referencni vazby (kédu adresniho mista) na referencni Udaj o adrese v RUIAN. Zapis
adresy a jeji ztotoznéni s RUIAN se provede tak, ze do predepsanych fadkd pro adresu mista pobytu
se zapiSe: obec, ulice a cislo popisné nebo cislo evidencni. Systém automaticky nabidne seznam
adres, ze kterych vyberete platnou. Volbou tlacitka Vyhledat adresu ji ztotoznite v RUIAN. (obr. 8.)

Po Gspésném ztotoznéni adresy v RUIAN se u adresy objevi ikona Ovéreno. Priblizenim kurzoru
k ikoné se zobrazi Kéd adresniho mista.
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@ AdresavER () Zahraniéni adresa
Obsc [ I @ AdresavCR () Zahraniéni adresa
Okres: [ | Kraj ] Qbec:
psc: [ ] Okres:
Uiice: T ) ‘ PSE: Ostrata, okres 21in
Cislo popisné J evidenéni: | | Cislo arientacni: | ] Uliee: Ostrava, okres Ostrava-mésto
Gast oboe: [ -] momc: [ -] Cislo popisné / evidenéni: Ostravice, okres Fridek-Mistek
Cast obee [ v
Vyhledat adresu | Vyprazanit pole
Whledat adresu | Vyprézdnit pole
Cisi & Cisl
~ = . islo popisn: isio
Obec. Okres. Castobce Ulice B e o
Ostrava Ostrava-mésto Moravské Ostrava &s. legil 145 18 »
Ostrava Ostrava mésto Moraveka Ostrava Cs. legii 148 u »
Ostrava Ostrava-mésto Moravskd Ostrava Gs. legit 150 9 »
Ostrava Ostrava-mésto Moravska Ostrava Es. legii 152 8 »
Ostrava Ostrava mésto Moravska Ostrava Cs. legil 306 a » @ AdresavCR ) Zahranitni adresa
Ostrava Ostrava-mésto Moravska Ostrava Es. legit 307 6 » Obec |Ostrava
N R - ~ Okres: | ostrava-mésto | Krai Moravskoslezsky kraj
Ostrava Ostrava-mésto Moravka Ostrava Cs. legil 225 1 » .
A PsC: | 70200 )

Ostrava Ostrava-mésto Moravska Ostiava Cs. legit 1222 2 » =

Ulice: | €. legil
Ostrava Ostrava-mésto Moravské Ostrava Cs. legif 1235 12 » &islo popisné  evidencn’  [835 | Gislo orentaéni [11
Ostrava Ostrava-mésto 2 1268 1 » East obee | Moravska Ostrava | MomC: | Moravsicé Ostrava a Pfivoz
(10f2)

Zm

Obr. 8. Postup vyhledani a ztotoznéni adresy v RUIAN.

V pripadé, ze se nepodafi adresu nalézt, pokracujte v zadavani kritérii, Udaje prepiste a vyhledani
zopakujte. (obr. 9.) Pokud adresu vyse uvedenym zplsobem nenajdete, kontaktujte spravce ROS.

Adresa nenalezena. %

£ s i Cislo popisné/ Cislo.
‘ Obec Okres East oboe ‘ Ulice ‘ ot e S ‘

| Adresa die zadanycn kaiteri nebyla nalezena |

(1of1) «a >

Obr. 9. Tlacitko pro opétovné vyhledani adresy.

13.3.4 Zapis zahranicni adresy

Pro zadani zahranicni adresy je tfreba zaskrtnout policko Zahranicni adresa a potvrdit volbu tlacitkem
Pokracovat. (obr. 10.)

Ztotoznéni s ROB

Osoba ztotoznéna s ROB

Potvizeni "
(WPptvRoe] Pode legslatvy je povinnast pro adresu v CR provést zadéni pomoci adresnino bodu RUIAN. Potvrzuj fimto, 26 zadévam zahranicni adresu
JTénniv [Daniel [ cnei pokratovat ]
Prijment: | Danek —
Datum narozeni: ‘W\ o

Obr. 10. Tlacitko pro potvrzeni volby zahrani¢ni adresy.

Do prazdného pole vepiste zahranic¢ni adresu (obr. 11.)

Adresa mista pobytu
AdresavCR @ Zahraniéni adresa

Nestrukturovana adresa:

Vyprézanit pole

Obr. 11. Pole pro zépis zahraniéni adresy.

Adresa mista pobytu
() AdresavCR (@ Zahraniéni adresa

[Stadinlalz 27
Nesirukurovang adresa:  [+400 S18%0

RAKOUSKO|
([ yorzant poee | )

Obr. 12. Zapsana zahranicni adresa a tlacitko Vyprdzdnit pole.

V pfipadé potreby Ize vyuzit tlacitko Vyprazdnit pole a opét vlozit adresu. (obr. 12.)
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13.4 Priloha ¢. 4. Prehled pouzitych ikon

13.4.1 Akcni ikony

Akeni ikony oznacuji tlacitka pro akci.

Ikona

Vyznam

Aktualizovat Udaje

Zneplatnit

Odstranit

Prejit na seznam

Nastavit nespravny

Prohlédnout, zobrazit detail

Zobrazit historii Udaje

Pridat zastupce statutarniho zastupce

Jr|o=le] Bl

Rozpracovat

aouﬁ

Neaktivni ikony: akci nelze provést

13.4.1 Indikacni ikony

Indikacni ikony oznacuji stav daného Udaje.

~
o
>

Vyznam

Modifikovan v rdmci zmény

Modifikovan v ramci jiné neschvalené zmény

Nacten ze zakladnich registrd

Ovéreno

Neprobéhlo ovéreni

Nespravny

Odstranén v ramci zmény

BRI N IISS

Nedefinovany
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Dalsi informace, vysvétleni
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13.5 Priloha ¢. 5. Prehled pouzitych zkratek

AIS — Agendovy informacni systém

ICO - Identifika¢ni ¢islo osoby

ICP — Identifika¢ni ¢islo provozovny

ISDS — Informacni systém datovych schranek

ISEO — Informacni systém evidence obyvatel

ISZR — Informacni systém zakladnich registrd

MPO - Ministerstvo primyslu a obchodu Ceské republiky

MSp — Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky

MV CR - Ministerstvo vnitra Ceské republiky

OVM - Orgén verejné moci

ROB - Zakladni registr obyvatel

ROS - Zakladni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a organl verejné moci
ROS-IAIS — Integrovany agendovy informacni systém ROS

RPP — Registr agend organ(i vefejné moci a nékterych prav a povinnosti
RUIAN - Zakladni registr zemni identifikace, adres a nemovitosti

SZR - Sprava zakladnich registrd

ZR — Zakladni registry

JIP/KAAS - Jednotny identitni prostor/ Katalog autentizacnich a autorizacnich sluzeb
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